SERVINCI sa

SERVICIOS INGENIERIA CIVIL

CERTIFICA

Que la sefiora SANDRA CECILIA JULIO MONTENEGRO, identificada con Cédula de Ciudadania No.
52797366, labora con la Empresa desempefiando el cargo de DIRECTOR DE COMPRAS E INVENTARIOS,
desde el 15 de febrero de 2022, con un Contrato a término indefinido, las funciones y responsabilidades que
desempefia son:

Funciones:

1. Revisary validar requisiciones en el sistema.

2. Analisis cuadros comparativos

3. Asegurar que las 6rdenes de compra cumplan con politicas internas y presupuesto

4. Dirigir y coordinar los procesos del equipo de trabajo de compras, cuentas por pagar e inventarios segun los

manuales de procedimientos de SERVINCI y/o todas las empresas aliadas incluyendo Consorcios, Uniones
Temporales o cualquier otra figura existente o por existir.

5. Supervisar que los proveedores cumplan con requisitos técnicos, financieros y legales

6. Validar que los documentos cumplan con requisitos legales y tributarios

7. Revisar cumplimiento de politicas SAGRILAFT y listas PEP

8. Asegurar trazabilidad documental desde requisicion hasta el pago

9. Verificar que las facturas recibidas correspondan con érdenes de compra aprobadas

10. Conciliar diferencias entre facturacién, entrega y recepcioén

11. Velar por que toda la informacién este al dia en Novasoft

12. Supervisar la actualizacién y evaluacion periddica de proveedores

13. Revisar que los bienes y servicios adquiridos cumplan con los criterios HSE

14. Canalizar informacién entre areas

15. Participar en reuniones gerenciales

16. Cerrar no conformidades-analisis de causa-proponer mejoras

17. Realizar indicadores de gestion para compras e inventarios

18. Asegurar la recepcion correcta de materiales y el ingreso al sistema

19. Coordinar inventarios ciclicos fisicos y validar resultados

20. Revisar y aprobar actas de baja

21. Realizar conciliacién del médulo de inventarios y cuentas por pagar con contabilidad

Todas las demas funciones inherentes al cargo.
Responsabilidades:

1. Verificacion del cumplimiento de los procedimientos en el area de compras, cuentas por pagar e
inventarios.

2. Evaluar a los proveedores de acuerdo con el procedimiento establecido.

3. Analizar y hacer seguimiento a los resultados de las evaluaciones de proveedores potenciales y actuales
para cumplimiento de requisitos.

4. Participaren las auditorias Internas y Externas que pueda a llegar a tener su proceso, garantizando que se
tenga actualizada la informacién y documentacion del proceso de compras.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogota D.C., a los
dos (02) dias del mes de febrero de 2026.

Cordialmente

Calle 74 No. 65B - 20 / 28 PBX: 660 91 06 - 660 91 05 telefax: 250 93 21

E-mail: talentohumano@servinci.com Bogotd - Colombia


Acer
Texto tecleado
La presente certificación se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogotá D.C., a los 
dos (02) días del mes de febrero de 2026.


